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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ШИХАНЫ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image2.emf]

От        18.05.2016    
                   № 226               
ЗАТО Шиханы


О порядке разработки и утверждения

административных регламентов исполнения 

муниципальных функций и административных

регламентов предоставления муниципальных услуг

В соответствии с федеральными законами: от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Саратовской области от 26.08.2011 года № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля», постановляю:

1. Утвердить:

1.1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций администрацией ЗАТО Шиханы (приложение № 1).

1.2.
Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией ЗАТО Шиханы (приложение № 2).

1.3.
Порядок проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций  и предоставления муниципальных услуг (приложение № 3).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте ЗАТО Шиханы.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации ЗАТО Шиханы.

И.о. главы администрации  
ЗАТО Шиханы                                                                                    С.В. Латанов

 Приложение № 1 к постановлению 

     администрации ЗАТО Шиханы 

 от  18.05.2016    г .    №  226  

Порядок

 разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций администрацией ЗАТО Шиханы
I. Общие положения

1. Настоящие Правила определяют порядок разработки и утверждения администрацией ЗАТО Шиханы административных регламентов исполнения муниципальных функций (далее регламенты).    

Регламент исполнения муниципальной функции - нормативный правовой акт администрации ЗАТО Шиханы, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации ЗАТО Шиханы при осуществлении муниципального контроля.

2. При разработке регламентов, администрация ЗАТО Шиханы предусматривает оптимизацию (повышение качества) исполнения муниципальных функций, в том числе:

а) упорядочение административных процедур (действий);

б) устранение избыточных административных процедур (действий);

в) сокращение срока исполнения муниципальной функции, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках исполнения муниципальной функции;

г) ответственность должностных лиц администрации ЗАТО Шиханы, исполняющих муниципальные функции, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий);

д) осуществление отдельных административных процедур (действий) в электронной форме.

3. Проект регламента подлежит независимой экспертизе и экспертизе.

4. В случае если в процессе разработки проекта регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной функции при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, то проект регламента направляется на экспертизу.

5. Заключение об оценке регулирующего воздействия на проект регламента не требуется.

6. Регламенты, разработанные администрацией ЗАТО Шиханы, утверждаются в установленном порядке постановлениями администрации ЗАТО Шиханы, если иное не установлено федеральным законом.

II. Требования к административным регламентам исполнения муниципальных функций

Текст административного регламента исполнения муниципальной функции разрабатывается в соответствии с Постановлением Правительства Саратовской области от 26 августа 2011 года N 458-П
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля».

III. Организация независимой экспертизы

проектов регламентов

3.1.   Проекты регламентов подлежат независимой экспертизе.

3.2.  Предметом независимой экспертизы проекта регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта регламента для граждан и организаций.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком регламента.

Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта регламента на официальном сайте ЗАТО Шиханы www.zatoshihany.ru в сети "Интернет". 

Указанный срок не может быть менее 1 месяца со дня размещения проекта регламента в сети "Интернет".

3.3.  В ходе разработки регламентов администрация ЗАТО Шиханы осуществляет действия в следующей последовательности:

3.3.1. Администрация размещает проект регламента в сети Интернет на официальном сайте ЗАТО Шиханы www.zatoshihany.ru в разделе «Документы» в подразделе «Проекты административных регламентов по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

3.4. 
Администрация рассматривает заключение независимой экспертизы и предложения, поступившие от заинтересованных лиц и организаций по проекту регламента.

Администрация рассматривает все поступившие заключения независимой экспертизы, а так же предложения, поступившие от заинтересованных граждан и организаций, принимает решение по результатам каждой такой экспертизы и предложения в течение 5 рабочих дней с момента окончания срока, установленного для проведения независимой экспертизы. 
                                                    

 Приложение № 2 к постановлению 

     администрации ЗАТО Шиханы 

 от ________________№_______ 
Порядок

 разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации ЗАТО Шиханы
I. Общие положения

1. Настоящие Правила определяют порядок разработки и утверждения администрацией ЗАТО Шиханы административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - регламенты).

Регламент предоставления муниципальных услуг - нормативный правовой акт администрации ЗАТО Шиханы, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации ЗАТО Шиханы, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо его уполномоченного представителя (далее - заявитель), в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон).

2. Регламент также устанавливает порядок взаимодействия между администрацией ЗАТО Шиханы, ее должностными лицами и заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

3. Регламенты разрабатываются должностными лицами администрации ЗАТО Шиханы в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Саратовской области, нормативными правовыми актами Саратовской области и городского округа ЗАТО Шиханы, устанавливающими критерии, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) и (или) принятия решений, а так же иными требованиями к порядку предоставления муниципальных услуг.

4. При разработке регламентов администрация ЗАТО Шиханы предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур (действий);

б) устранение избыточных административных процедур (действий);

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами администрации ЗАТО Шиханы, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги. Должностные лица администрации ЗАТО Шиханы, осуществляющие подготовку регламента, могут установить в регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки выполнения административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным законодательством Российской Федерации;

д) ответственность должностных лиц администрации ЗАТО Шиханы,  предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий);

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

5. Регламенты, разработанные должностными лицами администрации ЗАТО Шиханы, самостоятельно осуществляющими нормативное правовое регулирование в установленной сфере, утверждаются постановлениями администрации ЗАТО Шиханы.

Проект регламента размещается на официальном сайте ЗАТО Шиханы в сети «Интернет» на сайте www.zatoshihany.ruhttp:// 
.

6. В случае, выявления в процессе разработки проекта регламента возможности оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги при условии соответствующих изменений  нормативных правовых актов, проект регламента направляется на экспертизу  с приложением проектов указанных актов.

II. Требования к регламентам

Текст административного регламента исполнения муниципальной функции разрабатывается в соответствии с Постановлением Правительства Саратовской области от 26 августа 2011 года N 458-П
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля».

 Приложение № 3 к постановлению 

     администрации ЗАТО Шиханы 

 от ________________№_______ 
Порядок

 проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрации ЗАТО Шиханы 

1. Настоящие Правила определяют порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций  и предоставления муниципальных услуг (далее - проект регламента), разработанных и утвержденных администрацией ЗАТО Шиханы.
2. Проекты административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг подлежат независимой экспертизе прокуратурой ЗАТО Шиханы.

3. Предметом экспертизы является оценка соответствия проекта регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проекте регламента, в том числе:

а) соответствие структуры и содержания проекта регламента, в том числе стандарта предоставления муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами;

б) полнота описания в проекте регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации;

в) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

упорядочение административных процедур (действий);

устранение избыточных административных процедур (действий);

сокращение срока предоставления государственной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

4. К проекту регламента, направляемому на экспертизу, прилагаются проект нормативного правового акта администрации ЗАТО Шиханы,  блок-схема предоставления муниципальной услуги.

5. Разработчик административного регламента, обязан рассмотреть  поступившее заключение независимой экспертизы и принять решение по результатам такой экспертизы: об учете замечаний независимой экспертизы в проекте административного регламента или об оставлении без изменений проекта административного регламента.
6.
 Не поступление заключения независимой экспертизы в администрацию ЗАТО Шиханы, являющуюся разработчиком регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для утверждения административного регламента. 
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